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COMUNE DI GIOIA DEL COLLE  

Prov. di Bari 
 Gioia del Colle – Piazza Margherita di Savoia n. 10 – Telefono 080/3494232 –  080/3494238 - Telefax 080/3494258 

  
 

BANDO DI GARA MEDIANTE PROCEDURA NEGOZIATA PER LA FORNITURA ED 
INSTALLAZIONE DI UN SISTEMA INFORMATICO DI GESTIONE DEL PROPOCOLLO E DEGLI 

ATTI AMMINISTRATIVI 
DIRETTIVE 2004/17/CEE 2004/18/CE 

Procedura aperta ai sensi degli artt. 3 c. 40, 125 ed 83 del D.lgs. 12.04.2006 n. 163  
Criterio: offerta economicamente più vantaggiosa  

 
 
1. AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE: Comune di Gioia del Colle, Piazza Margherita di Savoia n. 
10, 70023 Gioia del Colle (Provincia di Bari); telefono 080/3494232 – 080/3494238 - Telefax 080/3494.  
 
2. PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE PRESCELTA: procedura negoziata ai sensi degli artt. 3 c. 40, 
125 ed 83 del D.lgs. 12.04.2006 n. 163, e ss. mm. ii. , con il criterio di cui all'art. 91 del DPR 554/1999. 
 
3. LUOGO, DESCRIZIONE, IMPORTO COMPLESSIVO DEI LAVORI, ONERI PER LA 
SICUREZZA E MODALITÀ DI PAGAMENTO DELLE PRESTAZIONI:  
 

3.1 Luogo di esecuzione dei lavori: Comune di Gioia del Colle, Piazza Margherita di Savoia - 70023 
Gioia del Colle (BA).  

3.2 Natura della fornitura: Fornitura ed installazione di un sistema informatico di gestione del protocollo 
e degli atti amministrativi;  

3.3 Importo complessivo dell'appalto IVA compresa Euro 10.000,00 (euro DIECIMILA/00) 
 

4. DOCUMENTAZIONE:  
 
4.1. ISTANZA DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA�� sottoscritta dal Legale� Rappresentante del 

concorrente; alla domanda in alternativa all'autenticazione della sottoscrizione, deve essere allegata, a 
pena di esclusione, copia fotostatica di un documento di identità del sottoscrittore; l'istanza come 
anche la successiva dichiarazione può essere sottoscritta anche da un procuratore del Legale 
Rappresentante e in tal caso, oltre alla documentazione di cui appresso, deve essere allegata anche la 
relativa procura in originale o copia conforme nei modi di legge. 

 
4.2. DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA, redatta in lingua italiana, ai sensi degli articoli 46 e 47 del 

D.P.R. n°445/2000, in cui il dichiarante, consapevole delle sanzioni penali previste dall'art. 76 del 
D.P.R. n°445/2000, per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci ivi indicate, dovrà 
dichiarare/indicare, a pena di esclusione: 
a) Di non trovarsi in alcuna delle situazioni, indicandole specificatamente a pena di esclusione, di 

cui all'art. 38 del D. L.vo n.163/2006; 
b) Di non trovarsi nelle condizioni di incapacità a contrarre con la Pubblica Amministrazione e che nei 

propri confronti non sono state emesse sentenze ancorché non definitive relative a reati che 
precludono la partecipazione alle gare di appalto di lavori pubblici; 

c) Di non essere stata temporaneamente esclusa dalla presentazione di offerte in pubblici appalti; 
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d) di non aver violato il divieto di intestazione fiduciaria posto dall'articolo 17 della legge 19 marzo 
1990, n. 55; 

e) indicazione delle generalità complete del Legale Rappresentante, del direttore 
  tecnico, amministratori muniti di rappresentanza dell'impresa concorrente;    
f) che l'istante è in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali ed assistenziali 

in favore dei dipendenti, con l'indicazione delle relative posizioni previdenziali e con gli obblighi 
relativi al pagamento delle imposte e tasse; 

g) che l'istante è in regola con gli adempimenti previsti dal D. L.vo n. 626/94 riguardo al piano di sicurezza dei 
lavoratori con le relative procedure di gestione delle emergenze; 

h) che ha preso visione e piena conoscenza delle condizioni contenute nel Capitolato Speciale e di 
accettarle incondizionamente.  

i) di possedere le attrezzature necessarie per la esecuzione dei servizi e delle forniture richieste; 
l) di non partecipare alla gara in non più di una Associazione o Raggruppamento Temporaneo di Impresa, 

ovvero Consorzio di concorrenti e neppure in forma individuale, qualora abbia partecipato alla gara in 
Associazione o Raggruppamento Temporaneo o Consorzio; 

m) dichiara di aver tenuto conto, nel formulare la propria offerta, della remuneratività della stessa e di 
rinunciare sin d'ora a qualsiasi azione o eccezione di merito; 

n) di avere la capacità economica e finanziaria (ai sensi dell’art. 41 del D.Lgs. n. 163/2006) e la capacità 
tecnica e professionale (ai sensi dell’art. 42 del D.Lgs. n. 163/2006) così come previsto dall’art. 6 del 
Capitolato Speciale; 

o) di aver eseguito, nell’ultimo triennio, forniture analoghe per tipologia a quelle oggetto di gara presso Enti 
Locali (il partecipante deve indicare almeno tre Enti Locali). 

 
������ D.U.R.C. (Documento unico di regolarità contributiva) di data non superiore a tre mesi.  
�

4.4. CAUZIONI PROVVISORIA. L'offerta dei concorrenti deve essere corredata da una cauzione provvisoria, 
pari al 2% (due per cento) dell 'importo complessivo del servizio, costituita con le modalità ed in 
conformità all'art. 75 del D. L.vo n. 163/2006. 
Ai partecipanti non aggiudicatari la cauzione provvisoria sarà restituita dopo l'aggiudicazione definitiva. 
All'impresa aggiudicataria la cauzione provvisoria sarà restituita dopo la sottoscrizione del contratto di 
appalto. 
��

4.5. CERTIFICATO O COPIA CONFORME DI ISCRIZIONE NELLA C.C.I. A. A., rilasciato in data 
non anteriore a sei mesi dalla data di scadenza della presentazione dell'offerta. 

�

4.6. DICHIARAZIONE, a pena di esclusione dalla gara, nel caso si partecipi come Associazione o 
Raggruppamento o Consorzio, con l'indicazione, del compito delle singole imprese partecipanti, nella 
percentuale corrispondente alla quota di partecipazione al raggruppamento; 
�

4.7 DICHIARAZIONE, a pena di esclusione dalla gara, del soggetto partecipante, mediante dichiarazione 
sostitutiva di atto notorio, resa ai sensi dell'art. 47 del DPR n. 445/2000, che il soggetto richiedente possiede 
i requisiti di capacità economica e finanziaria (ai sensi dell’art. 41 del D. Lgs. N. 1632006) e la capacità 
tecnica e professionale (ai sensi dell’art. 42 del D. Lgs. N. 1632006) così come espressamente previsto 
dall’art. 6  del Capitolato Speciale. 

 
4.8 DICHIARANDO, inoltre e a pena di esclusione dalla gara, di rendersi disponibile ad effettuare una 

dimostrazione tecnico-pratica, presso la sede dell’Amministrazione aggiudicatrice, del sistema offerto. 
 
In caso di associazione o raggruppamento temporaneo o Consorzio, la dichiarazione e/o 
certificazioni di cui ai punti precedenti, dovranno, in base alla natura giuridica del singolo 
partecipante, essere presentate da ogni singolo componente l'associazione-raggruppamento o i l  
Consorzio.  
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5. TERMINE, INDIRIZZO DI RICEZIONE, MODALITA’ DI PRESENTAZIONE E DATA DI 
APERTURA DELLE OFFERTE:  
�

5.1 termine ultimo per la ricezione delle offerte: le offerte devono essere presentate inderogabilmente e a 
pena di esclusione entro le ore 12,00 del giorno 09.07.2009;  

5.2 Indirizzo: le offerte devono essere indirizzate alla stazione appaltante all’indirizzo di cui al numero 1;  
5.3 l’offerta e tutta la documentazione vanno redatte in lingua italiana o corredate di traduzione giurata nella 

stessa lingua;  
5.4 data di avvio delle operazioni di gara: la Commissione giudicatrice procederà, in seduta pubblica fissata 

per il giorno 10.07.2009, tramite l’apertura del plico e della “BUSTA 1 – Documentazione 
Amministrativa”, alla fase di ammissione dei concorrenti. I soggetti presenti, al fine di proporre 
osservazioni, dovranno essere in possesso di procura notarile a idonea a comprovare la loro 
legittimazione ad agire in nome e per conto delle stesse Ditte partecipanti.  
Successivamente, in una o più sedute riservate, la Commissione giudicatrice valuta, secondo il metodo 
appresso fissato, gli elementi qualitativi di cui al successivo punto 10 n. 1 delle imprese ammesse, il 
contenuto della “BUSTA 2 – Offerta Tecnica”. Al fine di una più accurata valutazione dell’offerta 
tecnica la Commissione giudicatrice potrà procedere, laddove lo ritenga necessario, a richiedere al 
soggetto partecipante, una dimostrazione tecnico-pratica, presso la sede municipale, del sistema offerto. 
In seguito, in seduta pubblica, la Commissione da lettura dei punteggi attribuiti alle singole offerte 
qualitative, procede all’apertura delle buste contenenti le offerte economiche, “BUSTA 3 – Offerta 
Economica”, e, data lettura delle offerte economiche, procede ai calcoli dei relativi punteggi ed al 
calcolo del punteggio complessivo assegnato e redige, infine, la graduatoria dei concorrenti.  
I soggetti presenti, al fine di proporre osservazioni, dovranno essere in possesso di apposita procura 
notarile idonea a comprovare la loro legittimazione ad agire in nome e per conto delle stesse Ditte 
partecipanti.  

5.5 modalità: le offerte devono essere presentate esclusivamente a mezzo raccomandata postale o mediante 
agenzia di recapito autorizzata.  

 
6. SOGGETTI AMMESSI ALL’APERTURA DELLE OFFERTE: i legali rappresentanti dei concorrenti o 

delegati muniti di atto formale di delega.  
 
7. MODALITÀ ESSENZIALI DI FINANZIAMENTO E DI PAGAMENTO E/O RIFERIMENTI ALLE 
DISPOSIZIONI IN MATERIA:  
 

7.1  l’opera è finanziata con i fondi del bilancio comunale;  
7.2 i pagamenti saranno effettuati secondo le modalità previste dall’art. 26 del Capitolato Speciale;  
7.3 è esclusa ogni revisione dei prezzi e non trova applicazione l’art. 1664, primo comma del Codice Civile.  
 

8. TERMINE PER LA VALIDITA’ DELL’OFFERTA: l’offerta è valida per 180 giorni dalla data di inizio 
dell’esperimento della gara.  
 
9. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE DELL'APPALTO:  
Procedura aperta ai sensi dell’art. 54 del D.lgs. 163/2006, secondo la disciplina ivi contenuta, con 
l’aggiudicazione a favore dell’offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi dell’art. 83, dello stesso D.Lgs. 
n. 163/06, e ss.mm.ii., valutabile sulla base dei seguenti elementi:  
 
1. Offerta tecnica          punti 75 così suddivisa: 
 1.a Qualità e completezza del progetto esecutivo     max punti 30 
 1.b Completezza funzionale del SW applicativo      max punti 40 
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 1.c Formazione, assistenza e tempi ripristino      max punti   5  
 
2. Offerta economica           punti 25 così suddivisa: 
 2.a Prezzo complessivo di fornitura       max punti 10 
 2.b Canone annuo complessivo di manutenzione,  

aggiornamento, assistenza telefonica e teleassistenza   max punti 10 
 2.c Tariffa giornaliera per prestazioni professionali su richiesta   max punti   5  
 
Una Commissione tecnico-consultiva-giudicatrice esprimerà le sue valutazioni tecnico-qualitative che saranno 
poste a base dell’aggiudicazione.  
Ciascun punteggio parziale sarà influenzato da tutte quelle variabili che risulteranno dalla documentazione 
presentata dai singoli concorrenti, ritenute comunque vantaggiose per l’Amministrazione Comunale, garantendo 
contemporaneamente sia l’economicità dell’intervento sia la sua completa funzionalità.  
L'Amministrazione comunale si riserva, a suo giudizio, la facoltà di non procedere ad alcuna aggiudicazione nel 
caso in cui non ritenga meritevole di approvazione, sotto il profilo tecnico-economico, nessuna delle offerte 
presentate ed ha ampia facoltà di soprassedere alla predetta aggiudicazione ove le proposte formulate, per 
qualsiasi motivo, non dovessero essere ritenute convenienti per l’Ente.  
L’Amministrazione comunale si riserva, inoltre, di aggiudicare l'Appalto anche in presenza di una sola offerta 
valida purché ritenuta conveniente.  
L’offerta è vincolante solamente per la Ditta concorrente.  
Per gli elementi di valutazione qualitativa di cui al precedente punto 1, si procederà secondo i criteri stabiliti 
dall’art. 15 del Capitolato Speciale.  
 
In una o più sedute riservate, la Commissione giudicatrice valuta, gli elementi richiesti “BUSTA 2 – 
OFFERTA TECNICA” (punto 1). Al fine di una più accurata valutazione dell’offerta tecnica la Commissione 
giudicatrice potrà procedere, laddove lo ritenga necessario, a richiedere al soggetto partecipante, una 
dimostrazione tecnico-pratica, presso la sede municipale, del sistema offerto. 
 
Successivamente, in seduta pubblica, la Commissione da lettura dei punteggi attribuiti alle singole offerte 
qualitative, procede all’apertura della “BUSTA 3 – OFFERTA ECONOMICA” (punto 2) contenente l’offerta 
economica, il Canone annuo complessivo di manutenzione post periodo di garanzia e la tariffa giornaliera per 
prestazioni professionali, e ne da lettura.  
 
Nessun compenso spetterà alle Ditte concorrenti a titolo di rimborso spese per lo studio e la progettazione né a 
qualunque altro titolo. In caso di parità di punteggio, si procederà mediante sorteggio.  
La Commissione Giudicatrice sarà nominata ai sensi dell'art. 84 del D.lgs 12.04.2006, n. 163, e ss.mm.ii..  

 
Il Presidente di gara si riserva la facoltà insindacabile di non far luogo alla gara stessa o di prorogarne la data, 
dandone comunque comunicazione ai concorrenti tramite avviso pubblicato sul sito web dell’amministrazione, 
senza che gli stessi possano accampare alcune pretese al riguardo. 

 
Gioia del Colle, 19 GIU 2009 

IL DIRIGENTE 
(F.to Dott. Giuseppe Dioguardi) 


